
別添様式１（第１８条関係）

大分類 中分類

1982事務部管理課 文書管理 行政文書ファイル管理簿 1
厚生労働
省

S58.4.1 常用 紙 事務部 管理課長 廃棄

－ 事務部管理課 人事管理 人事記録 1管理課 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
がん診療連携拠点病院運営
要綱

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 レジデント運営内規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 職員班 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
医療ガス安全・管理委員会
規程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 運営会議規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 栄養委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 感染性廃棄物管理規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 看護師長会議内規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 給与口座振込実施要領準則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 苦情処理委員会内規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 経営改善委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 健康安全管理細則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 職員班 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 検収規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 検食等規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
研究職員等兼業審査委員会
規程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
仕様策定委員会及び技術審
査委員会規程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
手術センター運営委員会内
規

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 受託研究取扱規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 受託研究取扱細則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄
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2012事務部管理課 例規等 受託実習生取扱細則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
受託実習生受入れに伴う取
扱規則

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 宿日直規程（医師当直） 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 庶務一般例規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 消防計画書 1管理課 H25.4.1 30 R25.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
職員の勤務時間の割振りに
関する実施規程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
職員の兼業等施設外活動に
関する点検委員会規程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 職員班 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 職員服務規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 診療報酬検討委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
診療放射線部門運営委員会
規程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 人事関係例規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 図書運営委員会内規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 組織細則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 会議室等使用規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 中材委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 特別室運用規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 毒劇物取扱規程及び細則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 内部監査規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 入院費等取扱細則 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 脳死判定マニュアル 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 脳死判定委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
病院情報システム委員会規
程

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄
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2012事務部管理課 例規等 病棟部門運営委員会内規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 保険適用外検査基準 1管理課 H25.4.1 30 R25.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等
放射線安全管理委員会運営
規則

1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 薬剤委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 輸血業務運営委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 倫理委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 臨床検査委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 臨床検査外部委託要領 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 臨床研究部運営委員会規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 臨床研究部運営規程 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2012事務部管理課 例規等 臨床研修運営内規 1管理課 H25.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2013事務部管理課 例規等
がん医療基幹施設（地方が
んセンター）運営要綱

1管理課 H26.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2014事務部管理課 例規等 事務部連絡会議内規 1管理課 H27.4.1 常用 紙 管理課 管理課長 廃棄

2016事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2016事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2017事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2017事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2018事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2018事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2019事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2019事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2019事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
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2020事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2020事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2020事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 医療法承認申請 医療法承認申請 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 給与 基準給与簿 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 給与 勤務時間報告書 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 給与 職員別給与簿 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 給与 給与振込明細書 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 財形貯蓄 財形貯蓄整理簿 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 手当 附加職務手当 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 税申告
給与取得者の扶養控除等
（異動）報告書

1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 税申告 源泉徴収票 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 税申告 住民税通知書 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 年末調整等 扶養・住宅控除申告書 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 年末調整等 保険料（配特）控除申告書 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 年末調整等 保険料控除申告書 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 服務 出勤簿 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 福利厚生 健康診断個人票 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2021事務部管理課 文書管理 発送文書台帳 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

4/40



大分類 中分類

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の
措置

備考
保存期
間

保存期間満
了日

作成取
得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日

2021事務部管理課 文書管理 接受文書台帳 1管理課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 医療法承認申請 医療法承認申請 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 会議等 運営会議 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 給与 基準給与簿 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 給与 勤務時間報告書 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 給与 職員別給与簿 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 給与 給与振込明細書 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 財形貯蓄 財形貯蓄整理簿 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 手当 業績手当 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 手当 附加職務手当 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 税申告
給与取得者の扶養控除等
（異動）報告書

1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 税申告 源泉徴収票 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 税申告 住民税通知書 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 年末調整等 扶養・住宅控除申告書 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 年末調整等 保険料（配特）控除申告書 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 年末調整等 保険料控除申告書 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 服務 出勤簿 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 福利厚生 健康診断個人票 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2022事務部管理課 文書管理 発送文書台帳 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
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2022事務部管理課 文書管理 接受文書台帳 1管理課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 医療法承認申請 医療法承認申請 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等 安全衛生委員会 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等 運営会議 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等 幹部会議 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等 臨床研究等倫理審査委員会 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等 研究利益相反審査委員会 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等
病院勤務医の負担軽減推進
検討委員会

1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 会議等 防火・防災管理委員会 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 給与 基準給与簿 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 給与 勤務時間報告書 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 給与 職員別給与簿 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 給与 給与振込明細書 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 災害補償 災害補償 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 財形貯蓄 財形貯蓄整理簿 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 業績手当 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 寒冷地手当 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 住居手当 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 宿日直手当 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 単身赴任手当 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 通勤手当 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 手当 扶養手当 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
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2023事務部管理課 手当 附加職務手当 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 昇格 昇格 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 昇給 昇給 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 育児休業 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 休職 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 勤務延長 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 採用協議書 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 昇任 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 退職協議書 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 配置換 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 復職・復帰 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事異動 併任 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事管理 勤務評定 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事管理 定員現員表 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 税申告
給与取得者の扶養控除等
（異動）報告書

1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 税申告 源泉徴収票 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 税申告 住民税通知書 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 日誌 施設管理業務日誌 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
施設管
理室

管理課長 廃棄

2023事務部管理課 日誌 医療ガス設備日常点検簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
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2023事務部管理課 日誌 病院日誌 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 日誌
清掃作業日誌（病棟・外
来）

1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 日誌 夜間警備日誌 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 日誌 塵芥処理作業日誌 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 年末調整等 扶養・住宅控除申告書 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 年末調整等 保険料（配特）控除申告書 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 年末調整等 保険料控除申告書 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 勤務時間管理簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 講演等承認申請書 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 休暇簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 勤務を要しない日の振替簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 勤務割表 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 兼業許可申請書 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 宿日直勤務表 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 出勤簿 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 電子 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 出張伺書 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 職務専念義務免除 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 代休日指定簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 特殊勤務整理簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

給与係 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 特別休暇簿 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 服務 旅行復命書 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 福利厚生 健康診断個人票 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
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2023事務部管理課 文書管理 発送文書台帳 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 文書管理 収受文書台帳 1管理課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 例規等 就業規則等各種届出 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 例規等 給与関係例規 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 例規等 勤務時間・休暇関係例規 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2023事務部管理課 人事管理 業績評価表 1管理課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

1998事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成８
年（ワ）第１５０８号）

1企画課 H11.4.1 30 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2002事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成12
年（ワ）第３３１号）

1企画課 H15.4.1 30 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2002事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成12
年（ワ）第３８６号）

1企画課 H15.4.1 30 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2003事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成13
年（ワ）第２４９８号）

1企画課 H16.4.1 30 R16.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2004事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成14
年（ネ）第１１２５９号）

1企画課 H17.4.1 30 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2004事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成14
年（ネ）第９５号）

1企画課 H17.4.1 30 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2006事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成16
年（ネ）第２７９号）

1企画課 H19.4.1 30 R19.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2008事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成21
年（ワ）第３５６５号）

1企画課 H21.4.1 30 R21.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2010事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成23
年（ワ）第１１１４号）

1企画課 H23.4.1 30 R23.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2011事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（平成24
年（行ウ）第３３号）

1企画課 H24.4.1 30 R24.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2012事務部企画課 例規等 診療材料委員会規程 1企画課 H25.4.1 常用 紙 企画課 企画課長 廃棄

2012事務部企画課 例規等 会計例規 1企画課 H25.4.1 常用 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 H26.4.1 30 R26.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2014事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 H27.4.1 30 R27.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2014事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 H27.4.1 30 R27.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2015事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 H28.4.1 30 R28.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄
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2015事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 H28.4.1 30 R28.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 H29.4.1 30 R29.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2016事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 H29.4.1 30 R29.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 H30.4.1 30 R30.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2017事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 H30.4.1 30 R30.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
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2018事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 H31.4.1 30 R31.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2018事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 H31.4.1 30 R31.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R2.4.1 30 R32.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2019事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2019事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2019事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄
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2019事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R2.4.1 7 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 R2.4.1 30 R32.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R3.4.1 30 R33.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2020事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2020事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄
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2020事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2020事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R3.4.1 7 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 R3.4.1 30 R33.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R4.4.1 30 R34.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
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2021事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2021事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2021事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2021事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R4.4.1 7 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 R4.4.1 30 R34.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
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2022事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R5.4.1 30 R35.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R5.4.1 7 R12.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 R5.4.1 10 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 例規等 診療材料委員会規程 1企画課 R5.4.1 30 R35.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

15/40



大分類 中分類

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の
措置

備考
保存期
間

保存期間満
了日

作成取
得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日

2022事務部企画課 例規等 会計例規 1企画課 R5.4.1 30 R35.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 R5.4.1 30 R35.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 会議等 診療材料委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 会議等 契約審査委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 会議等 臨床研究部運営委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 会議等 クリティカルパス委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 会議等 棚卸実施委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課長 会議等
手術支援ロボット手術審査
委員会

1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R6.4.1 30 R36.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 債権管理 クレジット支払管理 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

16/40



大分類 中分類

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の
措置

備考
保存期
間

保存期間満
了日

作成取
得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日

2023事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R6.4.1 7 R13.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 物品不用 不用品書留簿 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 保守点検 保守点検報告 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 R6.4.1 10 R16.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 R6.4.1 30 R36.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 公報
５０年記念誌（地方がんセ
ンター）

1企画課 H30.4.1 30 R30.3.31 紙 事務部 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 決算 月次決算評価会 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙
経営企
画室

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 決算 月次決算評価会 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙
経営企
画室

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 決算 月次決算評価会 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙
経営企
画室

企画課長 廃棄

2016事務部企画課 外来資料 外来資料（新生物） 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2016事務部企画課 診療録 外来診療録（新生物） 1企画課 H29.4.1 10 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2017事務部企画課 診療録 外来診療録（新生物） 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

17/40



大分類 中分類

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の
措置

備考
保存期
間

保存期間満
了日

作成取
得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日

2017事務部企画課 外来資料 外来資料（新生物） 1企画課 H30.4.1 10 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 外来資料 外来資料（新生物） 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2018事務部企画課 診療録 外来診療録（新生物） 1企画課 H31.4.1 10 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 外来資料 外来資料（新生物） 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2019事務部企画課 診療録 外来診療録（新生物） 1企画課 R2.4.1 10 R12.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 外来資料 外来資料（新生物） 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2020事務部企画課 診療録 外来診療録（新生物） 1企画課 R3.4.1 10 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 外来資料 外来資料（新生物） 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 医事管理 患者受付簿 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 外出・外泊申請書 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求
各種伝票、検査成績、処方
箋、使用書等

1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 診療報酬請求明細書 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 特別室申込書・退室届 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 無菌室使用伝票 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 過誤増減整理簿 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 審査増減整理簿 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 返戻整理簿 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 未請求整理簿 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療録 外来診療録（新生物） 1企画課 R4.4.1 10 R14.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 医事管理 患者数日報 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2021事務部企画課 診療報酬請求 重症者室使用伝票 1企画課 R4.4.1 5 R9.3.31 紙
算定病
歴係

企画課長 廃棄

2022事務部企画課 医事管理 患者数日報 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄
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2022事務部企画課 医事管理 患者受付簿 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 外出・外泊申請書 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求
各種伝票、検査成績、処方
箋、使用書等

1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 診療報酬請求明細書 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 特別室申込書・退室届 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 無菌室使用伝票 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 過誤増減整理簿 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 審査増減整理簿 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 返戻整理簿 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 未請求整理簿 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2022事務部企画課 診療報酬請求 重症者室使用伝票 1企画課 R5.4.1 5 R10.3.31 紙
算定病
歴係

企画課長 廃棄

2023事務部企画課 医事管理 患者数日報 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 医事管理 患者受付簿 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 外出・外泊申請書 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求
各種伝票、検査成績、処方
箋、使用書等

1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 診療報酬請求明細書 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 特別室申込書・退室届 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 無菌室使用伝票 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 過誤増減整理簿 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 審査増減整理簿 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 返戻整理簿 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 未請求整理簿 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄
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2023事務部企画課 会議等 診療報酬検討委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 会議等 診療録等開示委員会 1企画課 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2023事務部企画課 診療報酬請求 重症者室使用伝票 1企画課 R6.4.1 5 R11.3.31 紙
算定病
歴係

企画課長 廃棄

2012薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H25.4.1 20 R15.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2013薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H26.4.1 20 R16.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2014薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H27.4.1 20 R17.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2015薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H28.4.1 20 R18.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2016薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H29.4.1 20 R19.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2017薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H30.4.1 20 R20.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2018薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 H31.4.1 20 R21.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2019薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R2.4.1 20 R22.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2020薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R3.4.1 20 R23.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2021薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R4.4.1 20 R24.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2019治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R2.4.1 7 R9.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2020治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R3.4.1 7 R10.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2021治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R4.4.1 7 R11.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2022治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R5.4.1 7 R12.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2023治験管理室 会議等 受託研究審査委員会 1
治験管理
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2023治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R6.4.1 7 R13.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2023治験管理室 会議等 治験管理室連絡会議 1
治験管理
室

R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理係
長

廃棄

2016放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 H29.4.1 10 R9.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2017放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 H30.4.1 10 R10.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄
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2018放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 H31.4.1 10 R11.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2019放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R2.4.1 10 R12.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2020放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R3.4.1 10 R13.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2021放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R4.4.1 10 R14.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2022放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R5.4.1 10 R15.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2023放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R6.4.1 10 R16.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2021
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線管理状況報告 1放射線科 R4.4.1 5 R9.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2022
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線管理状況報告 1放射線科 R5.4.1 5 R10.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2023
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線管理状況報告 1放射線科 R6.4.1 5 R11.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2021
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線取扱主任者選任解任
届

1放射線科 R4.4.1 5 R9.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2022
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線取扱主任者選任解任
届

1放射線科 R5.4.1 5 R10.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2022放射線診療部
原子力規制委員会
申請

特定放射性同位元素防護管
理者選任届（北がん）
20220401

1放射線科 R5.4.1 5 R10.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2019放射線診療部
原子力規制委員会
申請

特定放射性同位元素防護規
程届（北がん）20190901

1放射線科 R2.4.1 30 R32.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2022放射線診療部
原子力規制委員会
申請

特定放射性同位元素防護規
程変更届（北がん）
20220501

1放射線科 R5.4.1 30 R35.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2022放射線診療部
原子力規制委員会
申請

特定放射性同位元素防護規
程変更届（北がん）
20230313

1放射線科 R5.4.1 30 R35.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2023放射線診療部 会議等 放射線安全管理委員会 1放射線科 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2021臨床検査科 検査 剖検記録簿 1
臨床検査
科

R4.4.1 5 R9.3.31 紙
病理検
査室

臨床検査科
長

廃棄

2022臨床検査科 検査 剖検記録簿 1
臨床検査
科

R5.4.1 5 R10.3.31 紙
病理検
査室

臨床検査科
長

廃棄

2023臨床検査科 会議等 輸血業務運営委員会 1
臨床検査
科

R6.4.1 3 R9.3.31 電子
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2023臨床検査科 会議等 臨床検査委員会 1
臨床検査
科

R6.4.1 3 R9.3.31 電子
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2023臨床検査科 検査 剖検記録簿 1
臨床検査
科

R6.4.1 5 R11.3.31 紙
病理検
査室

臨床検査科
長

廃棄

2023臨床検査科 日誌 測定作業日誌 1
臨床検査
科

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄
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2021
統括診療部リハビ
リテーション科

診療録等
リハビリテーション総合実
施計画書

1
リハビリ
テーショ
ン科

R4.4.1 5 R9.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2021
統括診療部リハビ
リテーション科

診療録等 リハビリ診療録 1
リハビリ
テーショ
ン科

R4.4.1 5 R9.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2022
統括診療部リハビ
リテーション科

診療録等
リハビリテーション総合実
施計画書

1
リハビリ
テーショ
ン科

R5.4.1 5 R10.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2023
統括診療部リハビ
リテーション科

診療録等
リハビリテーション総合実
施計画書

1
リハビリ
テーショ
ン科

R6.4.1 5 R11.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2023
統括診療部リハビ
リテーション科

日誌 理学療法業務日誌 1
リハビリ
テーショ
ン科

R6.4.1 3 R9.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2021栄養管理室 栄養指導 栄養指導 1
栄養管理
室

R4.4.1 5 R9.3.31 電子
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2022栄養管理室 栄養指導 栄養指導 1
栄養管理
室

R5.4.1 5 R10.3.31 電子
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2023栄養管理室 栄養指導 栄養指導 1
栄養管理
室

R6.4.1 5 R11.3.31 電子
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2023栄養管理室 会議等 栄養委員会 1
栄養管理
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2023栄養管理室 日誌 栄養管理日誌 1
栄養管理
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2023栄養管理室 衛生 細菌検査 1
栄養管理
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2023栄養管理室 会議等
栄養サポートに関する作業
部会

1
栄養管理
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2012感染対策室 例規等 感染対策マニュアル 1
感染対策
室

H25.4.1 常用
電子及
び紙

感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2021看護部 会議等
看護師長会議(拡大師長含
む)

1看護部 R4.4.1 5 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2022看護部 会議等
看護師長会議(拡大師長含
む)

1看護部 R5.4.1 5 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 日誌 看護管理日誌 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 日誌 外来、病棟日誌 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 医療安全推進看護部会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 看護記録検討委員会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 看護教育委員会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 実習指導者会議 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 副看護師長会議 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄
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2023看護部 会議等 感染対策看護部会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 褥瘡対策看護部会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 緩和ケアリンクナース部会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 看護プリセプター部会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 看護エルダー部会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 看護教育 教育計画 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2023看護部 看護管理 看護基準 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 看護教育
新人教育計画（１年目・２
年目）

1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2023看護部 会議等 褥瘡対策委員会 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部
皮膚・排泄
ケア認定看
護師

廃棄

2023看護部 会議等
看護師長会議(拡大師長含
む)

1看護部 R6.4.1 5 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023看護部 会議等 がん化学療法検討委員会 1
外来化学
療法セン
ター

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
化学療
法セン
ター

外来化学療
法センター
長

廃棄

2023看護部 会議等 がん化学療法検討部会 1
外来化学
療法セン
ター

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
化学療
法セン
ター

外来化学療
法センター
長

廃棄

2023看護部 看護教育 教育計画 1看護部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2023教育研修部 会議等 教育研修委員会 1
教育研修
部

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2021
統括診療部外科系
診療部

診療録等 麻酔台帳 1手術部 R4.4.1 5 R9.3.31 電子
手術記
録室

手術部長 廃棄

2022
統括診療部外科系
診療部

診療録等 麻酔台帳 1手術部 R5.4.1 5 R10.3.31 電子
手術記
録室

手術部長 廃棄

2023
統括診療部外科系
診療部

診療録等 麻酔台帳 1手術部 R6.4.1 5 R11.3.31 電子
手術記
録室

手術部長 廃棄

2012医療安全管理室 例規等 医療安全対策マニュアル 1
医療安全
管理室

H25.4.1 常用
電子及
び紙

医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2023医療安全管理室 会議等 医療安全管理委員会 1
医療安全
管理室

R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2023医療安全管理室 会議等 医療安全管理研修会記録 1
医療安全
管理室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2023医療安全管理室 会議等 医療安全推進部会 1
医療安全
管理室

R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2023医療安全管理室 調査報告
インシデント・アクシデン
ト事例報告

1
医療安全
管理室

R6.4.1 3 R9.3.31 電子
医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

23/40



大分類 中分類

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の
措置

備考
保存期
間

保存期間満
了日

作成取
得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日

2012
医療安全管理部感
染対策室

例規等 感染管理規程 1
感染対策
室

H25.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2004
医療安全管理部感
染対策室

例規等 院内感染対策委員会規程 1
感染対策
室

H17.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2023
医療安全管理部感
染対策室

会議等 院内感染対策委員会 1
感染対策
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2023感染対策室 会議等 院内感染対策チーム部会 1
感染対策
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2023
統括診療部緩和ケ
ア内科

会議等 緩和ケア委員会 1
緩和ケア
センター

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
緩和ケ
アセン
ター

緩和ケア内
科医長

廃棄

2016
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

H29.4.1 10 R9.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2017
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

H30.4.1 10 R10.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2018
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

H31.4.1 10 R11.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2019
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R2.4.1 10 R12.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2020
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R3.4.1 10 R13.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2021
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R4.4.1 10 R14.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2022
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R5.4.1 10 R15.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2023
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R6.4.1 10 R16.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2023
医療情報部医療情
報管理室

会議等 病院情報管理委員会 1
医療情報
管理室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2023
医療情報部がん相
談支援情報室

会議等
患者総合支援センター運営
委員会

1
がん相談
支援情報
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
がん相
談支援
情報室

がん相談支
援情報室長

廃棄

2023
医療情報部がん相
談支援情報室

会議等 広報委員会 1
がん相談
支援情報
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
がん相
談支援
情報室

がん相談支
援情報室長

廃棄

2023
医療情報部がん相
談支援情報室

行事 北海道がん講演会 1
がん相談
支援情報
室

R6.4.1 3 R9.3.31
電子及
び紙

医療情
報部

がん相談支
援情報室長

廃棄
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2023
医療情報部がん登
録室

会議等 院内がん登録委員会 1
がん登録
室

R6.4.1 3 R9.3.31 紙
院内が
ん登録
係

がん登録室
長

廃棄

2024事務部管理課 医療法承認申請 医療法承認申請 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 会議等 安全衛生委員会 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 会議等 運営会議 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 会議等 幹部会議 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 会議等 臨床研究等倫理審査委員会 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 会議等 研究利益相反審査委員会 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 会議等 病院勤務医の負担軽減推進 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 会議等 防火・防災管理委員会 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 給与 基準給与簿 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 給与 勤務時間報告書 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 給与 職員別給与簿 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 給与 給与振込明細書 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 災害補償 災害補償 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 財形貯蓄 財形貯蓄整理簿 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 業績手当 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 寒冷地手当 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 住居手当 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 宿日直手当 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 単身赴任手当 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 通勤手当 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 扶養手当 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 手当 附加職務手当 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 叙位叙勲等 叙位叙勲褒賞表彰調査報告 1管理課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 叙位叙勲等 叙位叙勲褒賞表彰内申協議 1管理課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 昇格 昇格 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 昇給 昇給 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 人事異動 育児休業 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 人事異動 休職 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事異動 勤務延長 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事異動 採用協議書 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事異動 昇任 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事異動 退職協議書 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

25/40



大分類 中分類

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の
措置

備考
保存期
間

保存期間満
了日

作成取
得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日

2024事務部管理課 人事異動 配置換 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事異動 復職・復帰 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事異動 併任 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事管理 勤務評定 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事管理 定員現員表 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 税申告 給与取得者の扶養控除等 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 税申告 源泉徴収票 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 税申告 住民税通知書 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 日誌 施設管理業務日誌 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
施設管
理室

管理課長 廃棄

2024事務部管理課 日誌 医療ガス設備日常点検簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 日誌 病院日誌 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 日誌
清掃作業日誌（病棟・外
来）

1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 日誌 夜間警備日誌 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 日誌 塵芥処理作業日誌 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 年末調整等 扶養・住宅控除申告書 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 年末調整等 保険料（配特）控除申告書 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 年末調整等 保険料控除申告書 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 勤務時間管理簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 講演等承認申請書 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 休暇簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 服務 勤務を要しない日の振替簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 服務 勤務割表 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 兼業許可申請書 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 宿日直勤務表 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 服務 出勤簿 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 服務 出張伺書 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 職務専念義務免除 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 代休日指定簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 特殊勤務整理簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 給与係 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 特別休暇簿 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 服務 旅行復命書 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 福利厚生 健康診断個人票 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2024事務部管理課 文書管理 発送文書台帳 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 文書管理 収受文書台帳 1管理課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 例規等 就業規則等各種届出 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 例規等 給与関係例規 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 例規等 勤務時間・休暇関係例規 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024事務部管理課 人事管理 業績評価表 1管理課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
2024医療安全管理室 会議等 医療安全管理委員会 1医療安全 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 医療安 医療安全管 廃棄
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2024医療安全管理室 会議等 医療安全管理研修会記録 1医療安全 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 医療安 医療安全管 廃棄
2024医療安全管理室 会議等 医療安全推進部会 1医療安全 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 医療安 医療安全管 廃棄

2024医療安全管理室 調査報告
インシデント・アクシデン
ト事例報告

1
医療安全
管理室

R7.4.1 3 R10.3.31 電子
医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2024治験管理室 会議等 受託研究審査委員会 1
治験管理
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2024治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R7.4.1 7 R14.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2024治験管理室 会議等 治験管理室連絡会議 1
治験管理
室

R7.4.1 3 R10.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理係
長

廃棄

2024
医療安全管理部感
染対策室

会議等 院内感染対策委員会 1
感染対策
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024感染対策室 会議等 院内感染対策チーム部会 1
感染対策
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024
医療安全管理部感
染対策室

会議等
新型コロナウィルス感染症
感染対策本部会議

感染対策
室

R7.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024
医療安全管理部感
染対策室

対応録
新型コロナウィルス感染症
対応事例関連

感染対策
室

R7.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024
医療安全管理部感
染対策室

マニュアル
新型コロナウィルス感染症
対応マニュアル関連

感染対策
室

R7.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024
医療安全管理部感
染対策室

会議等
新型コロナウィルス感染症
タスク関連

感染対策
室

R7.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024
医療安全管理部感
染対策室

対応録
新型コロナウィルス感染症
対応（クラスター前）

感染対策
室

R7.4.1 常用 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2024栄養管理室 会議等 栄養委員会 1
栄養管理
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2024栄養管理室 日誌 栄養管理日誌 1
栄養管理
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2024栄養管理室 栄養指導 栄養指導 1
栄養管理
室

R7.4.1 5 R12.3.31 電子
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2024栄養管理室 衛生
検便・拭き取り検査結果報
告書

1
栄養管理
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2022事務部管理課 訴訟
損害賠償請求訴訟（令和4年
（ノ）第７９号）

1企画課 R5.4.1 30 R35.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 医事管理 患者数日報 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 医事管理 患者受付簿 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 診療報酬請求 外出・外泊申請書 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 診療報酬請求 各種伝票、検査成績、処方 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子及 医事 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 診療報酬請求 診療報酬請求明細書 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄
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2024事務部企画課 診療報酬請求 特別室申込書・退室届 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 診療報酬請求 無菌室使用伝票 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 診療報酬請求 過誤増減整理簿 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子及 医事 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 診療報酬請求 審査増減整理簿 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子及 医事 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 診療報酬請求 返戻整理簿 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 電子及 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 診療報酬請求 未請求整理簿 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 会議等 診療報酬検討委員会 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 会議等 診療録等開示請求関係 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 診療報酬請求 重症者室使用伝票 1企画課 R7.4.1 5 R12.3.31 紙
算定病
歴係

企画課長 廃棄

2024事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（令和5年
（ノ）第６２号）

1企画課 R7.4.1 30 R37.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 会議等 診療材料委員会 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 会議等 契約審査委員会 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 会議等 臨床研究部運営委員会 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 会議等 クリティカルパス委員会 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 会議等 棚卸実施委員会 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課長 会議等 手術支援ロボット手術審査 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R7.4.1 30 R37.3.31 電子及 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 債権管理 クレジット支払管理 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 財務管 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 財務管 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 財務管 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄
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2024事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2024事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2024事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R7.4.1 7 R14.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 物品不用 不用品書留簿 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 保守点検 保守点検報告 1企画課 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 予算 事業計画 1企画課 R7.4.1 10 R17.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
2024事務部企画課 統計資料 がん登録票 1企画課 R7.4.1 30 R37.3.31 電子 企画課 企画課長 廃棄
2024治験管理室 会議等 受託研究審査委員会 1治験管理 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 治験管 治験管理室 廃棄
2024治験管理室 会議等 受託研究審査委員会・治験 1治験管理 R7.4.1 7 R14.3.31 電子及 治験管 治験管理室 廃棄
2024治験管理室 会議等 治験管理室連絡会議 1治験管理 R7.4.1 3 R10.3.31 電子及 治験管 治験管理係 廃棄

2024放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R7.4.1 10 R17.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2024
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線管理状況報告 1放射線科 R7.4.1 5 R12.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2024放射線診療部 会議等 放射線安全管理委員会 1放射線科 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2024臨床検査科 会議等 輸血業務運営委員会 1
臨床検査
科

R7.4.1 3 R10.3.31 電子
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2024臨床検査科 会議等 臨床検査委員会 1
臨床検査
科

R7.4.1 3 R10.3.31 電子
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2024臨床検査科 検査 剖検記録簿 1
臨床検査
科

R7.4.1 5 R12.3.31 紙
病理検
査室

臨床検査科
長

廃棄

2024臨床検査科 日誌 測定作業日誌 1
臨床検査
科

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2024
統括診療部リハビ
リテーション科

診療録等
リハビリテーション総合実
施計画書

1
リハビリ
テーショ
ン科

R7.4.1 5 R12.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2024
統括診療部リハビ
リテーション科

日誌 理学療法業務日誌 1
リハビリ
テーショ
ン科

R7.4.1 3 R10.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2024教育研修部 会議等 教育研修委員会 1
教育研修
部

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄
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2024
統括診療部外科系
診療部

診療録等 麻酔台帳 1手術部 R7.4.1 5 R12.3.31 電子
手術記
録室

手術部長 廃棄

2024
統括診療部緩和ケ
ア内科

会議等 緩和ケア委員会 1
緩和ケア
センター

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
緩和ケ
アセン
ター

緩和ケア内
科医長

廃棄

2024
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R7.4.1 10 R17.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2024
医療情報部医療情
報管理室

会議等 病院情報管理委員会 1
医療情報
管理室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2024
医療情報部がん相
談支援情報室

会議等
患者総合支援センター運営
委員会

1
がん相談
支援情報
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
がん相
談支援
情報室

がん相談支
援情報室長

廃棄

2024
医療情報部がん相
談支援情報室

会議等 広報委員会 1
がん相談
支援情報
室

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
がん相
談支援
情報室

がん相談支
援情報室長

廃棄

2024
医療情報部がん相
談支援情報室

行事 北海道がん講演会 1
がん相談
支援情報
室

R7.4.1 3 R10.3.31
電子及
び紙

医療情
報部

がん相談支
援情報室長

廃棄

2024看護部 日誌 看護管理日誌 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 日誌 外来、病棟日誌 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 医療安全推進看護部会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 看護記録検討委員会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 看護教育委員会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 実習指導者会議 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 副看護師長会議 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 感染対策看護部会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 褥瘡対策看護部会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 緩和ケアリンクナース部会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 看護プリセプター部会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 看護エルダー部会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 看護教育 教育計画 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2024看護部 看護管理 看護基準 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄
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2024看護部 会議等
看護師長会議(拡大師長含
む)

1看護部 R7.4.1 5 R12.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2024看護部 会議等 がん化学療法検討委員会 1
外来化学
療法セン
ター

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
化学療
法セン
ター

外来化学療
法センター
長

廃棄

2024看護部 会議等 がん化学療法検討部会 1
外来化学
療法セン
ター

R7.4.1 3 R10.3.31 紙
化学療
法セン
ター

外来化学療
法センター
長

廃棄

2024看護部 看護教育
新人教育計画（１年目・２
年目）

1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2024看護部 会議等 褥瘡対策委員会 1看護部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙 看護部
皮膚・排泄
ケア認定看
護師

廃棄

2024
医療情報部がん登
録室

会議等 院内がん登録委員会 1
がん登録
室

R7.4.1 3 R10.3.31 電子
院内が
ん登録
係

がん登録室
長

廃棄

2025事務部企画課 医事管理 患者数日報 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 医事管理 患者受付簿 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 外出・外泊申請書 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求
各種伝票、検査成績、処方
箋、使用書等

1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 診療報酬請求明細書 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 電子 医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 特別室申込書・退室届 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 無菌室使用伝票 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 過誤増減整理簿 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 審査増減整理簿 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 返戻整理簿 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 診療報酬請求 未請求整理簿 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 会議等 診療報酬検討委員会 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

医事 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 会議等 診療録等開示請求関係 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 医事 企画課長 廃棄
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2025事務部企画課 診療報酬請求 重症者室使用伝票 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙
算定病
歴係

企画課長 廃棄

2025事務部企画課 訴訟
損害賠償請求訴訟（令和6年
（ワ）第2876号）

2企画課 R8.4.1 30 R38.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025栄養管理室 栄養指導 栄養指導 1
栄養管理
室

R8.4.1 5 R13.3.31 電子
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2025栄養管理室 会議等 栄養委員会 1
栄養管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2025栄養管理室 日誌 栄養管理日誌 1
栄養管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2025栄養管理室 衛生
検便・拭き取り検査結果報
告書

1
栄養管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄

2025
医療安全管理部感
染対策室

会議等 院内感染対策委員会 1
感染対策
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2025感染対策室 会議等 院内感染対策チーム部会 1
感染対策
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
感染対
策室

感染対策室
長

廃棄

2025看護部 日誌 看護管理日誌 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 日誌 外来、病棟日誌 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 医療安全推進看護部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 看護記録検討委員会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 看護教育部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 実習指導者会議 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 副看護師長会議 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 感染対策看護部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 褥瘡対策看護部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 緩和ケアリンクナース部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 看護プリセプター部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 看護エルダー部会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 看護教育 教育計画 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2025看護部 看護管理 看護基準 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄
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2025看護部 会議等
看護師長会議(拡大師長含
む)

1看護部 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 看護部 看護部長 廃棄

2025看護部 会議等 褥瘡対策委員会 1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
認定看
護師室

皮膚・排泄
ケア認定看
護師

廃棄

2025看護部 会議等 がん化学療法検討委員会 1
外来化学
療法セン
ター

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
化学療
法セン
ター

外来化学療
法センター
長

廃棄

2025看護部 会議等 がん化学療法検討部会 1
外来化学
療法セン
ター

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
化学療
法セン
ター

外来化学療
法センター
長

廃棄

2025治験管理室 会議等 受託研究審査委員会 1
治験管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2025治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R8.4.1 7 R15.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2025治験管理室 会議等 治験管理室連絡会議 1
治験管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理係
長

廃棄

2025治験管理室 会議等 受託研究審査委員会 1
治験管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2025治験管理室 会議等
受託研究審査委員会・治験
審査委員会議事録

1
治験管理
室

R8.4.1 7 R15.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理室
長

廃棄

2025治験管理室 会議等 治験管理室連絡会議 1
治験管理
室

R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

治験管
理室

治験管理係
長

廃棄

2025事務部管理課 医療法承認申請 医療法承認申請 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等 安全衛生委員会 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等 運営会議 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等 幹部会議 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等 臨床研究等倫理審査委員会 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等 研究利益相反審査委員会 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等
病院勤務医の負担軽減推進
検討委員会

1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 会議等 防火・防災管理委員会 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 給与 基準給与簿 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 給与 勤務時間報告書 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 給与 職員別給与簿 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 給与 給与振込明細書 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄
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2025事務部管理課 災害補償 災害補償 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 財形貯蓄 財形貯蓄整理簿 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 業績手当 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 寒冷地手当 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 住居手当 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 宿日直手当 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 単身赴任手当 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 通勤手当 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 扶養手当 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 手当 附加職務手当 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 庶務管理 小口現金出納簿 1管理課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰調査報告
書

1管理課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 叙位叙勲等
叙位叙勲褒賞表彰内申協議
書

1管理課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 昇格 昇格 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 昇給 昇給 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 育児休業 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 休職 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 勤務延長 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 採用協議書 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 昇任 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 退職協議書 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 配置換 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄
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2025事務部管理課 人事異動 復職・復帰 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事異動 併任 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事管理 勤務評定 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事管理 定員現員表 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 税申告
給与取得者の扶養控除等
（異動）報告書

1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 税申告 源泉徴収票 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 税申告 住民税通知書 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 日誌 施設管理業務日誌 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
施設管
理室

管理課長 廃棄

2025事務部管理課 日誌 医療ガス設備日常点検簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 日誌 病院日誌 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 日誌
清掃作業日誌（病棟・外
来）

1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 日誌 夜間警備日誌 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 日誌 塵芥処理作業日誌 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 年末調整等 扶養・住宅控除申告書 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 年末調整等 保険料（配特）控除申告書 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 年末調整等 保険料控除申告書 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 勤務時間管理簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 講演等承認申請書 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 休暇簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 勤務を要しない日の振替簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 勤務割表 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 兼業許可申請書 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄
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2025事務部管理課 服務 宿日直勤務表 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 出勤簿 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 電子 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 出張伺書 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 職務専念義務免除 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 代休日指定簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 特殊勤務整理簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

給与係 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 特別休暇簿 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 服務 旅行復命書 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 福利厚生 健康診断個人票 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 職員班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 文書管理 発送文書台帳 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 文書管理 収受文書台帳 1管理課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 例規等 就業規則等各種届出 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 例規等 給与関係例規 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 例規等 勤務時間・休暇関係例規 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部管理課 人事管理 業績評価表 1管理課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 庶務班 管理課長 廃棄

2025事務部企画課 決算 月次決算評価会 1企画課 R8.4.1 5 R13.3.31 紙
経営企
画室

企画課長 廃棄

2025放射線診療部
原子力規制委員会
申請

核燃料物質管理報告書 1放射線科 R8.4.1 10 R18.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2025
医療技術部放射線
科

放射線障害防止法
承認申請

放射線管理状況報告 1放射線科 R8.4.1 5 R13.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2025放射線診療部 会議等 放射線安全管理委員会 1放射線科 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
診療放
射線技
師室

診療放射線
技師長

廃棄

2025
統括診療部緩和ケ
ア内科

会議等 緩和ケア委員会 1
緩和ケア
センター

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
緩和ケ
アセン
ター

緩和ケア内
科医長

廃棄

2022薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R5.4.1 20 R25.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2023薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R6.4.1 20 R26.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄
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2024薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R7.4.1 20 R27.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025薬剤部 薬剤管理 血液製剤使用管理簿 1薬剤部 R8.4.1 20 R28.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2023薬剤部 会議等 薬剤委員会 1薬剤部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2024薬剤部 会議等 薬剤委員会 1薬剤部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025薬剤部 会議等 薬剤委員会 1薬剤部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2023薬剤部 会議等
がん化学療法レジメン審査
小委員会

1薬剤部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2024薬剤部 会議等
がん化学療法レジメン審査
小委員会

1薬剤部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025薬剤部 会議等
がん化学療法レジメン審査
小委員会

1薬剤部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2023薬剤部 日誌 薬剤師宿日直日誌 1薬剤部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2024薬剤部 日誌 薬剤師宿日直日誌 1薬剤部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025薬剤部 日誌 薬剤師宿日直日誌 1薬剤部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2023薬剤部 薬剤管理 処方せん、注射伝票 1薬剤部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2024薬剤部 薬剤管理 処方せん、注射伝票 1薬剤部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025薬剤部 薬剤管理 処方せん、注射伝票 1薬剤部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2023薬剤部 薬剤管理 麻薬管理簿 1薬剤部 R6.4.1 3 R9.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2024薬剤部 薬剤管理 麻薬管理簿 1薬剤部 R7.4.1 3 R10.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025薬剤部 薬剤管理 麻薬管理簿 1薬剤部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
薬局事
務室

薬剤部長 廃棄

2025医療安全管理室 会議等 医療安全管理委員会 1
医療安全
管理室

R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2025医療安全管理室 会議等 医療安全管理研修会記録 1
医療安全
管理室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2025医療安全管理室 会議等 医療安全推進部会 1
医療安全
管理室

R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄

2025医療安全管理室 調査報告
インシデント・アクシデン
ト事例報告

1
医療安全
管理室

R8.4.1 3 R11.3.31 電子
医療安
全管理
室

医療安全管
理室長

廃棄
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2025
医療情報部がん相
談支援情報室

会議等
患者総合支援センター運営
委員会

1
がん相談
支援情報
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
がん相
談支援
情報室

がん相談支
援情報室長

廃棄

2025
医療情報部がん相
談支援情報室

会議等 広報委員会 1
がん相談
支援情報
室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
がん相
談支援
情報室

がん相談支
援情報室長

廃棄

2025
医療情報部がん相
談支援情報室

行事 北海道がん講演会 1
がん相談
支援情報
室

R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

医療情
報部

がん相談支
援情報室長

廃棄

2025
医療情報部がん登
録室

会議等 院内がん登録委員会 1
がん登録
室

R8.4.1 3 R11.3.31 電子
院内が
ん登録
係

がん登録室
長

廃棄

2025
統括診療部外科系
診療部

診療録等 麻酔台帳 1手術部 R8.4.1 5 R13.3.31 電子
手術記
録室

手術部長 廃棄

2025臨床検査科 会議等 輸血業務運営委員会 1
臨床検査
科

R8.4.1 3 R11.3.31 電子
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2025臨床検査科 会議等 臨床検査委員会 1
臨床検査
科

R8.4.1 3 R11.3.31 電子
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2025臨床検査科 検査 剖検記録簿 1
臨床検査
科

R8.4.1 5 R13.3.31 紙
病理検
査室

臨床検査科
長

廃棄

2025臨床検査科 日誌 測定作業日誌 1
臨床検査
科

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
検査科
事務室

臨床検査科
長

廃棄

2025
統括診療部リハビ
リテーション科

診療録等
リハビリテーション総合実
施計画書

1
リハビリ
テーショ
ン科

R8.4.1 5 R13.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2025
統括診療部リハビ
リテーション科

日誌 理学療法業務日誌 1
リハビリ
テーショ
ン科

R8.4.1 3 R11.3.31 電子
リハビ
リ室

リハビリ
テーション
科医長

廃棄

2025
医療情報部医療情
報管理室

診療録 診療録記録 1
医療情報
管理室

R8.4.1 10 R18.3.31
電子及
び紙

医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2025
医療情報部医療情
報管理室

会議等 病院情報管理委員会 1
医療情報
管理室

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
医療情
報管理
室

医療情報管
理室長

廃棄

2025看護部 看護教育
新人教育計画（１年目・２
年目）

1看護部 R8.4.1 3 R11.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2025教育研修部 会議等 教育研修委員会 1
教育研修
部

R8.4.1 3 R11.3.31 紙
教育研
修部

教育研修部
長

廃棄

2025事務部企画課 契約 固定資産台帳 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 寄附 寄付受入台帳 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 月次決算財務諸表 1企画課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 損益計算書 1企画課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
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2025事務部企画課 経理 貸借対照表 1企画課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 総勘定元帳 1企画課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 預り金整理簿 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 出金伝票 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 経理係 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 振替伝票 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 経理 未払金、買掛金管理表 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 債権管理 債権管理簿 1企画課 R8.4.1 30 R38.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 債権管理 クレジット支払管理 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31
電子及
び紙

企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 債権管理 債権に関する契約書 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 財務 現金払込書 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 財務 現金領収書受払簿 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 財務 現金・預金出納簿 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2025事務部企画課 財務 収入金日計表 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2025事務部企画課 財務 入金伝票 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙
財務管
理係

企画課長 廃棄

2025事務部企画課 財務 未収金管理表、整理簿 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 会議等 診療材料委員会 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 会議等 契約審査委員会 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 契約係 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 会議等 棚卸実施委員会 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課長 会議等
手術支援ロボット(ダヴィン
チ)手術審査委員会

1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 物品購入 医療機器整備計画 1企画課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 業務班 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 物品購入 物品購入伺 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 物品購入 物品請求書 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
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2025事務部企画課 物品購入 検査調書 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 物品修理 物品修理要求書 1企画課 R8.4.1 7 R15.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 保守点検 保守点検計画 1企画課 R8.4.1 10 R18.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2025事務部企画課 保守点検 保守点検報告 1企画課 R8.4.1 3 R11.3.31 紙 企画課 企画課長 廃棄
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